
Collège Denys Puech, cité Serpantié 12130 St Geniez d'Olt

Nom : ………………………..
Prénom :……………………..
Classe :………………..

Stage d'observation en
milieu Professionnel.    

Février 2022

PLAN DU RAPPORT DU STAGE ( ou sommaire)

      I)        Page de présentation avec au moins : votre nom, le nom et l’adresse de        
l’organisme, l’année scolaire, les dates du stage, le nom du collège etc…

II)  Remerciements (responsables de l'entreprise et du collège)

III)  Introduction : pourquoi ai-je choisi ce stage et ce métier dans cette 
entreprise ? Quelles étaient mes attentes, mes motivations, l'idée que je me 
faisais de ce métier ?

Informations sur l’organisme et le métier observés (voir ci après) :

A) L’organisme :

1) Nom  et adresse de l’organisme.

2) Depuis quand existe l’organisme ?

3) Est-ce une entreprise, une administration, une association ou autre 
(profession libérale, syndicat…) ?

   Si c’est une entreprise     :  

4) Est-ce une entreprise privée ou publique ?

5) A quel secteur d’activités appartient-elle ?

6) Que produit-elle (un bien ou un service ?) Expliquez précisément.
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7) Importance de l’entreprise (nombre d’employés, si possible le montant du 
chiffre d’affaires annuel).

8) A qui est vendue la production ou la prestation de service ?
Expliquez précisément.

9) Comment est organisée l’entreprise ?
Faites un organigramme des différents
services.

   Si c’est une administration     :  

4) De quel ministère  dépend-t-elle ?

5) Quelle est la collectivité territoriale qui la gère ?

 
6) Que produit-elle ? Un produit ou un service ? Expliquez précisément.

7) Si l’administration fournit un service, le fait-elle à titre gratuit ou 
payant ? Ou bien redistribue-t-elle des revenus ? Expliquez.

8) Comment est organisée l’administration ? Faites un organigramme des 
différents services. Expliquez précisément.

   Si ce n’est ni une entreprise, ni une administration :  

4) Quelle est la forme juridique de cet organisme ?

5) Dépend-t-il de l’état ? Est-ce un organisme 
conventionné ?

6) Que produit-il ? Un produit ou un service ? 
Expliquez précisément.

7) Qui gère cet organisme ?

8) Comment est organisé cet organisme ? Faites un organigramme des 
différents services. Expliquez précisément.

9) Le but de cet organisme est-il de faire des bénéfices ? Si non quel est son 
but ?
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B) Le métier     :     

1) Quels sont les métiers et postes que vous avez observés ?

2) Quelles sont les conditions de travail : horaires, difficultés, conditions 
physiques…

3) Quels sont les diplômes et les qualifications nécessaires pour occuper ces 
postes ?

4) Recherchez les écoles ou organismes qui dispensent ces formations au plus 
près de chez vous.

5) Est-ce un métier très demandé ? Y-a-t-il des débouchés ?

6) Donnez en quelques lignes votre avis personnel sur ces métiers ?

C) Compte rendu quotidien : expliquez précisément ce que vous avez observé.

V.1-1ère journée
V.2-2ère journée
V.3-3ère journée
V.4-4ère journée

D) Synthèse du stage     (10 lignes au moins)     :  

A l'issue du stage par rapport aux attentes décrites dans mon introduction, ai-je une vision 
nouvelle du métier ? Me verrais-je pratiquer ce métier, travailler dans cet organisme ?   
Pourquoi ?

E) ANNEXES     :  

 La convention de stage (original que vous avez conservé).

 La feuille de présence journalière.

 La grille d’évaluation du Maître de stage.

 Autres documents divers et éventuels en fonction de la nature
du stage.
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Collège DENYS PUECH
CITE SERPENTIE
12130 ST GENIEZ D’OLT

ANNEXE N°2 : FEUILLE DE PRESENCE JOURNALIERE
(à remplir par le maître de stage)

Je soussigné (maître de stage)………………………… atteste que l’élève…………………………
était présent au sein de mon organisme les jours ci-dessous :

MATIN APRES-MIDI

Lundi 14 février 2022

Mardi 15 février 2022

Mercredi 16 février 2022

Jeudi 17 février 2022

Vendredi 18 février 2022

Le maître de stage,

ANNEXE N°3 : EVALUATION DU MAITRE DE STAGE
(à remplir par le maître de stage et si besoin sur une feuille)

1) Le stagiaire a t-il fait preuve de curiosité, de sens de l’observation ? A-t-il posé des questions 
sur l’entreprise ? l’activité ? etc.
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………

2) A-t-il eu un bon contact avec les autres ? personnel ? clients ? usagers ? Etc…
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………

Appréciation générale :

………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
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Tèl : 05-65-47-45-50
0120028r@ac-toulouse.fr


